
 รายละเอียดขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR)

  การจัดจางผลิตและเผยแพรสื่อประชาสัมพันธผานส่ือออนไลน ประจําปงบประมาณ 2567

1. หลักการและเหตุผล
สํานักสื่อสารองคกรสถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องคการมหาชน) กําหนดแผนการสื่อสารองคกรใน

ปงบประมาณ 2567 มีเปาหมายท่ีมุงเนนการส่ือสาร และเผยแพรความรู สรางภาพลักษณ และสรางการยอมรับเกี่ยว
กับระบบคุณวุฒิวิชาชีพ  ที่เปรียบเสมือนปริญญาทางอาชีพ ท่ีสอดคลองความตองการของสถานประกอบการ และ
ตลาดแรงงาน ขณะเดียวกันสถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ ไดเชื่อมโลกการศึกษา กับโลกการทํางานเขาดวยกันตามกรอบ
คุณวุฒิแหงชาติ  ซึ่งคุณวุฒิวิชาชีพจะชวยสรางทางลัดและจัดการปญหาดานการศึกษาใหกับกําลังแรงงานไทย ดวยการ
ยกระดับกําลังแรงงานไทยใหไดรับคุณวุฒิวิชาชีพ ทําใหประชากรไทยสามารถกาวเขาสูโลกของอาชีพเพื่อสรางรายไดได
เร็วขึ้น และมีโอกาสกลับเขาสูระบบการศึกษาปกติไดเมื่อตองการ โดยปจจุบันสถาบันไดปรับรูปแบบชองทางการไดรับ
คุณวุฒิวิชาชีพใหสอดรับกับสถานการณมากถึง  6  ชองทาง และมีบริการตาง ๆ ที่นําไปสูการพัฒนายกระดับคุณภาพ
กําลังคนอีกหลายชองทาง เพ่ือเปนการสรางการรับรู เขาใจและการยอมรับในระบบคุณวุฒิวิชาชีพ จําเปนตองมีชอง
ทางในการเผยแพรประชาสัมพันธขอมูลขาวสารของสถาบันใหครอบคลุมกลุมเปาหมายในยุคปจจุบัน ซึ่งสื่อออนไลนได
เขามามีบทบาทในการประชาสัมพันธมากขึ้นอยางเห็นไดชัด

เปนท่ียอมรับโดยท่ัวไปวาความสําเร็จของการสื่อสารในยุคดิจิทัลขึ้นอยูกับความรวดเร็วในการเขาถึง
กลุมเปาหมาย โดยปราศจากขอจํากัดดานเวลาและสถานท่ี ผลสํารวจจาก กสทช. พบวาคนไทยเขาถึงอินเทอรเน็ต
มากกวา  52.25  ลานราย ประกอบกับผลการสํารวจพฤติกรรมการใชอินเตอรเน็ตของคนไทยพบวา  3  อันดับแรก คือ
คนหาขอมูล สื่อสารกับเพื่อและครอบครัว และติดตามขอมูลขาวสารและเหตุการณตาง ๆ การสื่อสารผานชองทาง
ออนไลนจึงเพ่ิมโอกาสการเขาถึงขอมูลขาวสารของสถาบันไดกวางขวางขึ้น  สงเสริมความเขาใจที่ถูกตองรวมกัน ทําให
เกิดทัศคติท่ีดี เกิดการยอมรับและสนับสนุนการดําเนินงาน ชวยขจัดปญหาขาวลือ และความเขาใจผิดโดยการเผยแพร
ขาวสารขอมูลท่ีเปนจริง เชื่อถือได และมีแหลงอางอิง รวมถึงการสรางสัมพันธภาพที่ดีกับสื่อมวลชนเพื่อการสงสารไป
ยังกลุมเปาหมายอยางตอเนื่อง

ในการน้ี เพ่ือเปนการเพิ่มประสิทธิภาพการสื่อสารประชาสัมพันธและสงเสริมใหระบบคุณวุฒิวิชาชีพ
เปนที่ยอมรับในสังคม กลุมงานสื่อสารประชาสัมพันธ สํานักสื่อสารองคกร จึงดําเนินโครงการผลิตและเผยแพร
ประชาสัมพันธผานสื่อออนไลน ประจําปงบประมาณ  2567  ดวยวิธีการจัดจางหนวยงานที่มีความชํานาญงาน และ
ประสบการณในการประชาสัมพันธผานส่ือออนไลน เพื่อใหเกิดประโยชนตอสถาบันในการเผยแพรขอมูลขาวสารไดทัน
ทุกสถานการณ รักษาภาพลักษณท่ีดี รวมถึงขยายฐานกลุมเปาหมายไดมากยิ่งขึ้น

2. วัตถุประสงค

2.1  เพ่ือสรางการรับรูถึงประโยชนของคุณวุฒิวิชาชีพและผลการดําเนินงานของสคช. รวมถึงมิติใหม

ขององคกรท่ีมีหนาที่รับรองสมรรถนะของบุคคลตามมาตรฐานอาชีพ

2.2  เพ่ือสรางความตระหนักรูตอบทบาทอํานาจหนาท่ี และทัศนคติเชิงบวกตอภาพลักษณสถาบัน

คุณวุฒิวิชาชีพ (องคการมหาชน)

2.3  เพื่อใหกลุมเปาหมายสามารถถายทอดองคความรูเกี่ยวกับระบบคุณวุฒิวิชาชีพและมาตรฐาน

อาชีพไดอยางถูกตอง สามารถนําไปสูการใชประโยชนจากระบบคุณวุฒิวิชาชีพในการพัฒนากําลังแรงงานในสถาน

ประกอบการ และผูประกอบอาชีพอิสระ รวมถึงใชในการพัฒนากําลังแรงงานไทยในภาคการศึกษา

2.4 เพ่ือสรางการยอมรับในประกาศนียบัตรคุณวุฒิวิชาชีพ และมาตรฐานอาชีพแกสังคม
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3. กลุมเปาหมาย

3.1 สถานประกอบการหรือผูวาจาง

3.2 กลุมวัยทํางานอายุตั้งแต 20-60 ป

3.3 กลุมผูประกอบอาชีพในสถานประกอบการ

3.4 กลุมผูประกอบอาชีพอิสระ

3.5 หนวยงานภาครัฐ องคกรปกครองสวนทองถิ่น ภาคเอกชน ภาคีเครือขายที่เกี่ยวของ

3.6 องคกรท่ีมีหนาที่รับรอง และองคกรท่ีทําหนาที่ใหบริการฝกอบรม

4. คุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอ

4.1 เปนนิติบุคคล/บุคคล ผูมีอาชีพรับจางงานเฉพาะทางดานการสรางเครือขายประชาสัมพันธกับ

ส่ือมวลชน

4.2 ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูท้ิงงานและไดแจงเวียนช่ือใหเปนผูทิ้งงานของหนวย

งานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผูทิ้งงานเปนหุนสวนผูจัดการ

กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย

4.3 ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกันซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผูเสนอ

ราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธิ์ความคุมกันเชนวานั้น

4.4 ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทําสัญญากับหนวยงานของรัฐไวช่ัวคราว

เน่ืองจากเปนผูท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีวาการกระทรวง

การคลังกําหนดตามท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง

4.5 มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา

4.6 ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่นท่ีเขายื่นขอเสนอใหแกสถาบัน หรือไมเปนผู

กระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรมในการจัดจางครั้งนี้
5. ขอบเขตการดําเนินการ

5.1 จัดทําแผนการดําเนินการเผยแพรและประชาสัมพันธ
ผูรับจางจะตองจัดทําแผนการดําเนินการเผยแพรและประชาสัมพันธนําเสนอสถาบันฯ ภายใน 15 วัน

นับถัดจากวันลงนามในสัญญาที่แสดงถึงวิธีการดําเนินโครงการในการผลิตและเผยแพรขอมูลขาวสารผานสื่อออนไลน
ซึ่งตองระบุชวงเวลา และชองทางการเผยแพร รวมถึงระยะเวลาการจัดกิจกรรม ตลอดทั้งโครงการ ทั้งนี้ สถาบันฯ ขอ
สงวนสิทธ์ิในการปรับเปลี่ยนชวงเวลาในการเผยแพรไดตามความเหมาะสม 

5.2 ผลิตและเผยแพรขอมูลขาวสารผานสื่อออนไลน
ผูรับจางจะตองบริหารจัดการและผลิตเผยแพรขาวประชาสัมพันธเพื่อเผยแพรการดําเนินงานนโยบาย

แผนงาน โครงการตาง ๆ ของสถาบันฯ ผานส่ือสังคมออนไลน และ Website และ Facebook  ที่ไดรับความนิยม ราย
ละเอียดดังน้ี
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5.2.1 ดําเนินการผลิตและเผยแพรขอมูลขาวสารทางเว็บไซตของสํานักขาว ซึ่งจะตองเลือกเผย
แพรจากเว็บไซต ของหนังสือพิมพออนไลน หรือสํานักขาวออนไลนที่ไดรับความนิยมอันดับ 1-15 อางอิงขอมูลจาก
สถาบันจัดอันดับความนิยมท่ีนาเชื่อถือ เชน Truehits, Google Analytics เปนตน โดยจะตองไดรับความเห็นชอบจาก
กรรมการตรวจรับงาน เชน (1) ไทยรัฐออนไลน (2) ขาวสดออนไลน (3) tnews (4) ผูจัดการออนไลน (5) มติชน
ออนไลน (6) อมรินทรทีวี (7) เดลินิวสออนไลน (8) เนช่ันทีวี (9) ไทยโพสตออนไลน (10) PPTV HD36 (11) Ch7HD
News (12) โพสตทูเดยออนไลน (13) คมชัดลึกออนไลน (14) แนวหนาออนไลน (15) กรุงเทพธุรกิจ เปนตน จํานวนไม
นอยกวา 10 เว็บไซต รวมจํานวนไมนอยกวา 60 ครั้ง

5.2.2 ดําเนินการผลิตและเผยแพรขอมูลขาวสาร Facebook Fanpageประเภทขาว หรือเพจที่

เก่ียวของ ซึ่งจะตองเลือกเผยแพรจากเพจท่ีมีผูติดตามไมนอยกวา 1,000,000 คน โดยจะตองไดรับความเห็นชอบจาก

กรรมการตรวจรับงาน เผยแพรจํานวนไมนอยกวา 4 เพจ เชน (1) Thairath – ไทยรัฐออนไลน (2) Dailynews - เดลิ

นิวสออนไลน (3) Matichon Online - มติชนออนไลน (4) Prachachat - ประชาชาติ (5) MGROnline  (6) Live

Nation Online (7) Ch7HD News (8) 9 MCOT  (9) The Standard (10) SmartSME (11) ชี้ชองรวย เปนตน รวม

จํานวนไมนอยกวา 12 ครั้ง
5.3 รายงานผลการดําเนินงาน

5.3.1 รายงานสรุปผลการดําเนินงานท่ีไดรับการเผยแพรผานสื่อทุกประเภทในรูปแบบแฟมขอมูล

อิเล็กทรอนิกส (ไฟล Excell หรือ PDF.หรือ doc.)

5.3.2 สรุปยอดสถิติจํานวนการรับรูขอมูลขาวสารในรูปแบบแฟมแฟมขอมูลอิเล็กทรอนิกส

(ไฟล Excell หรือ PDF. หรือ doc.)

5.3.3 วิเคราะหความเขาใจของขอมูลขาวสารการเผยแพรผานชองทางออนไลน และสื่อโทรทัศน

และวิเคราะหแนวทางการเผยแพรขอมูลขาวสารที่เหมาะสมกับงานของสถาบัน เพื่อประโยชนในการดําเนินงานตอไป
ท้ังน้ี รายละเอียดการเผยแพรตามขอบเขตการดําเนินงาน สถาบันฯ ขอสงวนสิทธ์ิในการปรับเปลี่ยน

การเผยแพรไดตามท่ีคณะกรรมการเห็นสมควร
6. ระยะเวลาดําเนินการ

ระยะเวลาดําเนินการภายใจ 210 วัน นับถัดจาดวันลงนามในสัญญาจาง/ใบสั่งจาง

7. หลักเกณฑในการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ

โดยใชเกณฑราคา (Price)
8. วงเงินงบประมาณ 

500,000 บาท (หาแสนบาทถวน) (รวมภาษีมูลคาเพิ่ม) จากโครงการสงเสริมใหมีผูไดรับคุณวุฒิ

วิชาชีพ และนําไปใชประโยชนในการจางงานหรือประกอบอาชีพ ประจําปงบประมาณ 2567
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9. การสงมอบงาน

ผูรับจาง ตองสงมอบงานรายงานผลการดําเนินงานในโครงการจัดกิจกรรมสรางเครือขายดานการ

ประชาสัมพันธสงเสริมภาพลักษณสถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ(องคการมหาชน) โดยมีรายละเอียด ดังนี้

9.1  ผูรับจางจะตองจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินการจัดทําโครงการฯ ในรูปแบบเลม

จํานวน  1  ชุด  พรอมท้ังบรรจุขอมูลท้ังหมดตลอดการดําเนินโครงการลงในฮารดดิสก (External Hard Disk)  ความจุ

ตามความเหมาะสม เพ่ือสงมอบงานภายในกําหนดระยะเวลาสัญญาจาง รายละเอียดประกอบดวย

9.1.1  รายงานสรุปผลการดําเนินการจัดทําโครงการฯ ในรูปแบบเลม และไฟลขอมูล

อิเล็กทรอนิกส พรอมระบุจํานวนส่ือท่ีเขารวมการแถลงขาว และเผยแพร รวมทั้งระบุจํานวนการเขาถึงขอมูลขาวสาร

จากการเผยแพร

9.1.2 หลักฐานการดําเนินการตามแผนงานท่ีระบุไว

9.1.3  ตนฉบบัคลปิวดิโีอสรปุผลงาน คณุภาพระดบั  Full HD  ในรูปแบบไฟลอิเล็กทรอนิกส

(.movหรือ .AVI หรือ .mpeg-4)

9.1.4  สําเนาบันทึกเทปรายงานผลการออกอากาศทางสื่อโทรทัศน ในรูปแบบไฟลขอมูล

อิเล็กทรอนิกส (ไฟล .AVI  หรือไฟล  MPEG-4  หรือไฟล .WMV)  หรือลิงกการเผยแพร พรอมแสดงจํานวนการเขาถึง

ขอมูลขาวสาร

9.1.5  สําเนาบันทึกเทปรายงานการออกอากาศทางวิทยุ หรือลิงกการเผยแพร พรอมแสดง

จํานวนการเขาถึงขอมูลขาวสาร

9.1.6  สําเนา (ลิงก) การเผยแพรขาวผานสื่อออนไลน พรอมแสดงจํานวนการเขาถึงขอมูล

ขาวสาร

9.1.7 ตนฉบับการเผยแพรขาวผานหนังสือพิมพ 

9.1.8 Footage  ภาพนิ่ง ภาพเคลื่อนไหว และภาพประกอบในการการจัดกิจกรรมทั้งหมดที่

ดําเนินการผลิตและเผยแพรสื่อประชาสัมพันธตลอดท้ังโครงการ

10. เง่ือนไขท่ัวไปในการดําเนินงาน

10.1 ผลผลิตท่ีไดจากการดําเนินงานภายใตเงื่อนไขของโครงการทั้งหมดเปนกรรมสิทธ์ิและลิขสิทธิ์ของ

สถาบันฯ หามละเมิดสิทธิ์และกระทําการใดๆ อันมิควร หากผูรับจางตองการนําผลงานทั้งหมดหรือบางสวนไปเผยแพร

ประชาสัมพันธ จะตองขออนุญาตจากสถาบันฯ เปนลายลักษณอักษรในแตละคร้ัง

10.2 กรณีท่ีผูรับจางนําเสนอภาพเสียงประกอบสัญลักษณแอนนิเมชัน (Animation) สําหรับการผลิต

วีดิโอหรือประกอบในรายการหรือส่ิงอื่นใดท่ีปรากฏในการเผยแพรของส่ือมวลชนจะตองไมมีปญหาเรื่องลิขสิทธิ์ในกรณี

จําเปนตองใชภาพ/เสียงประกอบ/สัญลักษณฯลฯท่ีมีลิขสิทธิ์ผูรับจางตองดําเนินการใหไดรับอนุญาตถูกตองตาม

กฎหมายกอนท่ีจะสงมอบงานหากมีการฟองรองจากการทําละเมิดลิขสิทธิ์ทางผูรับจางจะตองรับผิดชอบแตเพียงผูเดียว
รวมถึงผูรับจางตองรับผิดชอบในการทําละเมิดดวยตนเองในกรณีนําผลงานอันมีลิขสิทธ์ิของผูอื่นมาเปนสวนประกอบ
สวนหน่ึงสวนใดในการผลิตสื่อขางตน
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11. เง่ือนไขการชําระเงิน

สถาบัน จะจายเงินคาจางท้ังหมด (100%) ซึ่งไดรวมภาษีมูลคาเพิ่มตลอดจนภาษีอากรอื่นๆ และคา

ใชจายท้ังปวงแลว เมื่อผูรับจางสงมอบงานและคณะกรรมการตรวจรบัพัสดไุดรบัมอบงานไวโดยถกูตองครบถวนแลว

12. เง่ือนไขการปรับ

กรณีท่ีผูรับจางไมสามารถดําเนินการไดตามขอกําหนดหรือไมสามารถสงมอบงานไดตามเงื่อนไขที่

กําหนดในเอกสารน้ีผูรับจางจะตองชําระคาปรับในอัตรารอยละ 0.1 ของมูลคางานตามสัญญาทั้งหมดแตตองไมตํ่ากวา

วันละ 100 บาท จนกวาจะสามารถดําเนินการไดตามขอกําหนดหรือจนกวาสงมอบงานไดถูกตองครบถวนโดยเศษของ

วันจะถือเปนหน่ึงวันเต็ม
13. สถานท่ีดําเนินการ

สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องคการมหาชน) อาคารเพิรล แบงกค็อก ช้ัน 14 ถนนพหลโยธิน แขวงพญาไท
เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400

 

เห็นควรใหดําเนินการตามเสนอ

ลงชื่อ  

(นางสาวนวรัตน วงษอรุณ)  

ประธานกรรมการ  
13  พ.ย.  66  เวลา 19:39:47  Non-PKI Server Sign

 Signature Code : Fqa5A-bgk0M-d94tK-NZhOp

 

ลงชื่อ    

(นางปวีณา พุมสงวน)  

กรรมการ  
13  พ.ย.  66  เวลา 13:25:47  Non-PKI Server Sign

Signature Code : La/F6-RjR6r-CCMuL-fwwCi

 

ลงชื่อ  

(นายชัยวัฒน ตุงคะบุรี)  

กรรมการและเลขานุการ  
13  พ.ย.  66  เวลา 13:32:17  Non-PKI Server Sign

 Signature Code : CpGWa-VPFsy-2PY7r-ViRiB

 


